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Az Intézmény a vagyonnyilatkozatok kezelésének helyi szabdlyait - az Egyes
vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL tdrvény alapjan - az aldbbiak
szerint hatarozza meg;:

1. Altalanos szabalyok

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatélya kiterjed mindazokra a személyekre, melyek a 2007. évi CLIL térvény 3. §-a
szerint kozszolgalatban allnak és vonatkozasukban a Szervezeti €s Mikodési Szabalyzat
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget allapit meg.

1.2. A szabalyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:

- avagyonnyilatkozat 6rzésére,

- avagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek nyilvantartasara,

- vagyonnyilatkozat-tételt megel6z6 feladatokra,

- vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok és egyéb tajékoztaté anyagok kételezett részére

torténé atadasara,

- vagyonnyilatkozatok kotelezett6l valo atvételére,

- értesités a kévetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre,

- atvett vagyonnyilatkozatok nyilvantartasra,

- vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére,

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésére,

- vagyongyarapodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatokra,
vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladat- és
hataskorékre vonatkozoé szabalyokat.

2. A vagyonnyilatkozat orzése

A kozalkalmazottak vagyonnyilatkozatainak érzése:
Az Intézményben a vagyonnyilatkozatok drzéséért a - hivatkozat térvény 7. § a) bekezdése
értelmében - kovetkez6 személyek felelnek:
- intézmény vezet6 esetében a munkaltatéi jogkoroket gyakorlo altal kijellt személy,
- atobbi kdzalkalmazott esetében a intézmény vezetdje.

A vagyonnyilatkozatok drzésére kijelslt személy
- a tobbi kozalkalmazott vagyonnyilatkozata esetében az intézmény vezetd a munkaltatéja - a
szabalyzat mellékletében jeloli ki a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelds személyt.




3. A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek nyilvantartasa

3.1. A vezetendé nyilvantartasok

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok ellatasa érdekében az drzésért
felelés személynek az aldbbi nyilvantartasokat kell vezetnie:

- személyenkénti nyilvantartas,

- ¢évenkénti nyilvantartds.

Személyenkénti nyilvantartas
A vagyonnyilatkozat  Orzéséért felelés személyenkénti nyilvantartidst vezet a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettekrol.
A nyilvantartas célja, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre kisteles kdzszolgalatban 4ll6 személyek
vonatkozasidban megallapithatéak legyenek a nyilatkozat tétellel kapcsolatos legfontosabb
informéciok.
A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell:
- a vagyonnyilatkozat-tételre koteles kdzszolgalatban 4llé személy nevét, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel sordn alkalmazott nyilvantartasi szamat,
- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség okat, okait, valamint a vagyonnyilatkozat
esedékességi iddszakait,
- ahozzatartozok nevét, csaladi jogallasat, az alkalmazott nyilvantartasi szamokat,
- avagyonnyilatkozat-tétel esedékességének és teljesitésének datumait,
- avagyonnyilatkozatok visszaadasanak iddpontjait,
- feljegyzést (pl.: a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére torténd

felszdlitasrol, a késedelmes teljesités igazolsat, a vagyonnyilatkozat-tétel megtagaddsat
stb.).

Evenkénti nyilvéntartds

Az adott évben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztés,
munka- vagy feladatkor fennélldsa alatt bekévetkez$ vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségrol
nyilvantartast kell késziteni.

Ezen nyilvantartdsba csak azok a kozszolgédlatban allok keriilnek bele, akiknek tirgyévben
vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségiik keletkezett.

A nyilvantartas a személyenkénti nyilvantartas alapjan késziil.

3.2. A nyilvantartasok vezetésére vonatkozo eléirasok

A nyilvéantartdsok naprakészsége és megalapozottsaga
A nyilvantartidsok naprakészségérél a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelés személynek kell
gondoskodnia, kiilongs tekintettel:
- adott munkak6rok - a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban meghatarozott -
vagyonnyilatkozat-tételi ok szerinti modositasara,
- avagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésére és keletkezésére,
- a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatok visszaadasara.

A nyilvantartdsok vezetése soran kiilénds figyelmet kell szentelni az év kozbeni

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség keletkezésére, és az ezzel kapcsolatos tdjékoztatasi
kotelezettségre.



A nyilvantartisok megalapozottsaga érdekében a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személy
feladata, hogy az egyes személyek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét megfelelden
allapitsa meg. Ha a személy vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel valo érintettsége a részere
atadott munkaiigyi dokumentum (kinevezés, szerz6dés tervezetek) alapjan nem egyértelmd, a
munkakori leiras, valamint a dolgozo kdzvetlen vezetdjével torténd konzultécio alapjan - irasbeli
feljegyzésben - rogziti a kialakitott allaspontot.

A nyilvéantartdsokon a véltozasokat a vonatkozo belsé munkatigyi alapdokumentumok atvetelét,
illetve kapott téjékoztatds tudomaséra jutasatol szamitott 2 munkanapon beliil ( a tovabbiakban:
haladéktalanul) kell atvezetni.

A nyilvantartasba haladéktalanul fel kell vezetni:

a) azt a személyt, akit vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakor, beosztas
betsltése, vagy feladatkor ellatasara ki fognak nevezni, meg fognak bizni, illetve vele egyéb
szerzOdés viszonyt fognak létesiteni,

b) azt az eddig is allomanyban - illetve szerz8déses kapcsolatban - 4ll6 személyt, akinek a
munkakore, beosztdsa, feladatkdre vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd
munkakdrre, beosztasra, vagy feladat ellatasra fog valtozni - és korabban vagyonnyilatkozat
tételre nem volt koteles.

A nyilvantartisban haladéktalanul at kell vezetni azt, ha valamely személynek a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatban jogeim, illetve gyakorisag valtozas
torténik (pl.: munkakdor, beosztas, feladat véltozas esetén).

A nyilvantartasban haladéktalanul rogziteni kell a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség
megsziinésének tényét is, ha az beosztas, munka vagy feladatkér médosulds miatt sziinik meg.

A nyilvantartasok naprakészségét biztositani kell:
- személyekrdl vezetett,

- az évenként vezetett

nyilvantartasok tekintetében is.

A vagvonnyilatkozatok kezeléséhez sziikséges nyilvantartasi szamok és azok meghatdrozasa A
vagyonnyilatkozat kezeléssel kapcsolatos feladatok zokkendmentesen ellatdsa érdekében az
intézmény az 1. szdmu mellékletben meghatdrozottak szerint dllapitja meg egyes
vagyonnyilatkozat-tételre koteles személyek, valamint a hozzatartozoik vagyonnyilatkozat
nyilvantartdsa sordn alkalmazando6 nyilvéantartasi szdm képzési rendjét.

A vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok kezelése A vagyonnyilatkozatok
brzéséért felelds személy a vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos nyilvantartasokat a
vagyonnyilatkozat mappaktol elkiilonitve, de azokkal egy egységben kételes kezelni.

E nyilvantartasok vonatkozasaban is biztositani kell az adatvédelmi szabélyokat.
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4. A vagyonnyilatkozat-tételt megel6zo feladatok

4.1. Altalanos feladatok

A vagyonnyilatkozatok érzéséért feleldés személy a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket a
kotelezettség fennallasarél és esedékességének idOpontjardl, az esedékességet megel6zden
legaldabb 45 nappal értesiti.

Az értesités tartalmazza:
- avagyonnyilatkozat-tételre kételezett nevét, munkakorét,
- t4jékoztatast a vagyonnyilatkozati kotelezettségrol,
- tdjékoztatast a vagyonnyilatkozat-tétel hataridejér6l,
- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkovetkezményeire vald
figyelmeztetést.
- keltezést ¢s alairést,
- a2007. évi CLIL térvény szerinti nyomtatvanyt.
- mellékletként a hozzatartozoi nyilatkozatot.

A hozzatartozéi nyilatkozat:
A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjelolni azokat a vele k6zos
haztartasban €16 szemelyeket (a hazastars, €lettars, valamint a k6zos haztartasban él6 sziild,
gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az oOrokbefogatott és nevelt gyermeket), akik
vagyonnyilatkozat-téteire kitelezettek.
A nyilatkozat tartalmazza:
- avagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét, munkakorét,
- a kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozé személyeknek a nevét és csaladi
jogallasat,
- akeltezést és vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett alairasat.
A nyilatkozatot 1 példanyban kell elkésziteni €s atadni a vagyonnyilatkozatok drzéséért felelds
személynek.
A nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételre koteles személy S munkanapon beliil koteles visz-
szajuttatni a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelés személynek.

4.2. Specialis feladatok

A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelds személy az altalanostol eltérd tajékoztatdsi feladatokat
lat el:

a) ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség eldszor keriil megéllapitasra, illetve

b) ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas,
feladatellatas megszlinése miatt szlikséges a vagyonnyilatkozat tétel.

4..2.1. T4jékoztatasi feladatok a vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség el6szori megallapitasakor

A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelés személy a vagyonnyilatkozat-tételre el8szor
kotelezetteket a kotelezettség fennéllasardl és esedékességének idépontjardl a nyilvantartasba
vételt kovetden - legkésébb 2 napon - belill, a munkatigyi feladatokért felelés személlyel
egylittmikddve értesiti.



A feladat sajatossaga, hogy még az érintettet a munkakdr, munkaviszony megkezdése eldtt
tajékoztatni kell.

A t5bbi eldiras megegyezik a 4.1. Altalanos feladatok részben leirtakkal.

42.2. Tajékoztatasi feladatok a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésével
Osszefliggésben

A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felel6s személy azt a személyt, akinek a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozo jogviszonya, beosztasa, munka- vagy feladatkore megsziinik -
a megsziinésrdl kapott értesitést kovetSen haladéktalanul - tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségrol.

A t5bbi eléirds megegyezik a 4.1. Altaldnos feladatok részben leirtakkal.

5. A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok és egyéb tajékoztaté anyagok
kotelezett részére térténd atadasa

5.1. Altalanos feladatok

A vagyonnyilatkozat drzéséért felelds személy - a rendszeres vagyonnyilatkozat tétel érdekében
- legkésdbb az érintett vagyonnyilatkozat-tételének esedékességét megel6zd 30 napon beliil
koteles atadni a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat és az egyéb tdjékoztato anyagokat.

A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat a sziikséges mennyiségben, azaz:
- akozszolgalatban 4ll6 részére a ra vonatkozo vagyonnyilatkozatot 2 példanyban,
- ahozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat hozzatartozonként 2-2 példanyban kell atadni.

A vagyonnyilatkozat atadasarol az orzésért felelds személynek keltezéssel €s aldirassal ellatott
igazolast kell kiallitania.

A vagyonnyilatkozatok Kitdltéséhez, illetve megfeleld boritékban val6 elhelyezéséhez az
drzésért felelds személynek biztositani kell a sziikséges vagyonnyilatkozat nyilvéntartdsi
szamokat. (Célszerli a nyomtatvanyokra a nevet valamint a nyilvéantartasi szdmot, a boritékokra
pedig csak a nyilvantartasi szdmot mar tadéaskor rairni.)

5.2. Specialis feladatok

A vagyonnyilatkozat drzéséért felelds személy - a rendszeres vagyonnyilatkozat tétel érdekében
- legkés6bb az érintett vagyonnyilatkozat-tételének esedékességét megel6zd 30 napon beliil
koteles atadni a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat.



5.2.1. A nyomtatvany 4tadasi feladatok a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elészori
megéllapitasakor

A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelds személy a vagyonnyilatkozat-tételre elészor
kotelezettek részére az 5.1. pontban meghatérozott nyomtatvanyokat az érintett 4ltal visszaadott
hozzétartozéi nyilatkozat atvételét koveté 2 napon belill, de legkésébb a munkaviszony
1étesitésének idépontja el6tt dtadja.

A tobbi elbirds megegyezik az 5.1. Altalanos feladatok részben leirtakkal.

5272, Visszaadasi feladatok a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésével

Osszefliggésben

A vagyonnyilatkozatok oérzéséért felelds személy a koribban megtett vagyonnyilatkozatot a
kozalkalmazotti jogviszony megsziinést megel6zéen legaldbb 15 nappal korabban visszaadja az
érintett munkavallal6 részére.

A tobbi eldirds megegyezik az 5.1. Altalanos feladatok részben leirtakkal.

6. A vagyonnyilatkozatok kotelezett6l valo atvétele

A vagyonnyilatkozatokat az érintetteknek két példanyban kell kitSlteniiik, és a kotelezettek éltal
valamennyi oldalan alairva példdnyonként kiilon boritékba kell helyeznitk.

A nyilatkozé és az 6rzésért felelds személy a boriték lezardsara szolgalé feliileten elhelyezett
alairasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtaddsédra zart boritékban kertilt sor.

Az 6rzésért felelds személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el, amennyiben az
azonositd azon még nem szerepel.

A vagyonnyilatkozat atadas-atvételérél szol6 igazolas:
Az brzésért felelds személy tételes igazolast ad a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek a
vagyonnyilatkozat atvételérol.
Az igazolas tartalmazza:
- az atvett vagyonnyilatkozatok szamat és az el6z6ekben emlitett nyilvantartasi szamot,
- akovetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség idopontjat,
- akeltezést, a hitelesitést, és az alairast.
Az igazolast két példanyban kell elkészitenie, amelybél egy példany a vagyonnyilatkozattételre
kotelezetté, a masik pedig az Orzésért felelosé.

7. Az atvett vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartdsba vétel utan a kotelezettnél marad, masik
példanyat az 6rzésért felelds az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozat atvételének tényét az Orzésért felelés személy feljegyzi a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség személyenkénti, illetve évenkénti nyilvantartasaban.



A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettenként kiilon
mappéban kell érizni. Ebben a mappaban kell elhelyezni:

- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo értesitést, valamint a hozzatartozdi

nyilatkozat atvételét igazold elismervényt,

- tajékoztatast az aktualissa valt vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségrol,

- a visszaérkezett hozz4tartozéi nyilatkozatot,

- avagyonnyilatkozat dtadas-atvételérdl sz616 igazolast,

- avagyonnyilatkozatokat a lezart boritékokban,

- vagyonnyilatkozat visszaaddsanak atadas-atvételi elismérvényét,

- visszaadassal kapcsolatos egyéb nyilatkozatokat, jegyzékonyveket,

- vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z6 meghallgatasi eljaras iratait.

F6 szabalyként kell érvényesiteni azt, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatban keletkezett valamennyi iratot az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kell
kezelni.

8. A vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyok

A vagyonnyilatkozat 6rzéséért felel6s személy a nyilatkozattételre koteles kozszolgalatban allo
személy vagyonnyilatkozattal kapcsolatos dsszes iratat az egyéb iratoktdl elkiilonitetten, de az
egyes személyre vonatkoz6 dokumentumokat (beleértve a hozzatartozokat is) egyiittesen koteles
kezelni.

Az Orzésért felelds, valamint a nyilatkozo altal lezart vagyonnyilatkozatot tartalmazé boriték
tartalmat nem bonthatja fel

- sem a munkaltatd,

- sem a nyilatkozd, sem pedig a nyilatkozé hozzatartozoja.
A boritékok csak a vagyongyarapoddsi vizsgalat soran bonthatdak fel.

A vagyonnyilatkozatban foglalt adatokrél értelemszeriien harmadik személynek sem lehet
tajékoztatast adni, s az erre valo felhatalmazas semmisnek tekintendo.

Amennyiben a vagyonnyilatkozatot tevd irdsban nyilatkozik arr6l, hogy valamely
hozzatartozdjaval mar nem €l egy haztartasban, ugy az Orzésért felelds személy a bejelentést
kovetd legkésébb 8 napon beliil gondoskodik a hozzatartozéra vonatkozd vagyonnyilatkozat
visszaadasarol. Az atadas-atvételrdl irasbeli elismervényt kell késziteni.

A vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabdlyai:

A f6bb adatvédelmi szabalyok a kdvetkezok:
- Gondoskodni kell a papiralapi adatok, dokumentumok biztonsagos tarolasarol.
- A tarolast pancélszekrényben, ennek hidnydban tlizbiztos lemezszekrényben kell
megoldani. A tarolohelyet ugy kell kialakitani, hogy a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
iratokon kiviil mas irat ne legyen ott, valamint a taroldhely kizarélag a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok érzési helyéiil szolgéljon.
- Az adatokhoz val6 hozzaférést a tarolo eszkoz zarasaval kell megoldani.




- Amennyiben a tarol6 kulcszaras, a tarolo kulcsaval csak a
vagyonnyilatkozatok OGrzéséért felelds személy rendelkezhet. Ha a kulcs
elveszik, haladéktalanul gondoskodni kell a zar lecserélésérol.
- Amennyiben a tarol6 elektronikus zaroszerkezettel rendelkezik, akkor csak a
vagyonnyilatkozat Srzéséért felelds szemely ismerheti a nyitési kédot.
- Amikor a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése torténik, a helyiségbe
nem léphet be mas személy csak az, akinek az iratait kezelik.
- A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés védelméert az
rzésért felel6s személy tartozik felelosséggel.

9. A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinése

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kitelezett ij vagyonnyilatkozatot
tett, az 6rzésért felelés a vagyonnyilatkozat altala 8rzétt példanyat legkésdbb 8 napon belil, de
lehetdség szerint:

- a munkaviszony megsz(nés esetén a munkaviszony megszlinésének napjan,

- az 0 vagyonnyilatkozat atvételével egyidében
a kotelezettnek visszaadja.

A vagyonnyilatkozat visszaadasi kotelezettség értelemszertien kiteljed a vagyonnyilatkozatot
tevé sajat, valamint a hozzétartozéira vonatkozo vagyonnyilatkozatokra is.

A vagyonnyilatkozat visszaadasa vagyonnyilatkozat-tételre kételes személy jelenlétében
torténhet.

Ha sziikséges, az érintettet levélben, telefonon, elektronikus uton tdjékoztatni kell arrél, hogy a
vagyonnyilatkozatot részére vissza kell adni, s ezért személyesen meg kell jelennie.

Az atadas-atvételrd! elismervényt kell kitolteni.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételre koteles személynek személyesen nem lehet visszaadni a
vagyonnyilatkozatot (pl.: a nyilatkoz halala miatt), az Orzésért felelés személynek

gondoskodnia kell a vagyonnyilatkozatok megsemmisitésérdl. A  megsemmisitésrol
jegyz0konyvet kell felvenni, mely egyenlé értékii az atadas-atvételi elismervénnyel.

A visszaadds tényét a személyenkénti nyilvantartasba az brzésért felelos személy feljegyzi.

Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseget megalapozd jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkdr megszlnik az Orzeésért felelos a kotelezett altal - az Egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLIL torvény 5. § (1) bekezdés b)
pontja alapjan - tett vagyonnyilatkozatot a kotelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztas,
munkavagy feladatkér megsziinésétdl szdmitott harom évig 6rzi.

10. A vagyongyarapodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatok

A vagyonnyilatkozatokat tartalmazo boritékokat - a nyilatkozo és az 8rzésért felelds példanyait is
- csak a vagyongyarapodasi vizsgélat sordn az eljaro szerv bonthatja fel.




Az Orzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat tartalmat abban az esetben ismerheti meg, ha
dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérol.

Az 6rzésért felelos személy koteles a vagyonnyilatkozatra kotelezettet irasban értesiteni a
vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése elotti eljardsa sordn. Az irasbeli értesitésnek
tartalmazni kell legalabb a kozszolgalatban &ll6 személy meghallgatasanak céljat, a
meghallgatas idopontjat, modjat.

Az irasbeli értesitést legalabb 8 nappal a meghallgatas elétt el kell juttatni az érintettnek.

Az ellenérzési eljards kezdeményezése elott az Orzésért felelés személy a
vagyonnyilatkozattételre kotelezettet meghallgatja, ha vagyoni helyzetére vonatkozo valamely
bejelentés szerint alaposan feltehetd, hogy vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi
kotelezettségét megalapozd jogviszonyabdl, illetve az Orzésért felelos altal ismert egyéb
torvényes forrasbol szarmazé jovedelme alapjan nem igazolhato.

Nem lehet meghallgatést sem kezdeményezni, ha:
- a bejelentd névtelen, illetve

- abejelentés nyilvanvaloan alaptalan, vagy olyan tényre, korlilményre utal, amelyet az
6rzésért felel6s mar korabbi meghallgatés soran tisztazott.

Az érintett meghallgatdsara - kérelme alapjan - érdekképviseleti szerv képvisel6jének, vagy a
kotelezett altal megbizott mas személyek jelenlétében, jegyzokonyvvezetés mellett kertilhet sor.

A meghallgatas soran ismertetni kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel a meghallgatas
céljat, okat.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett szdmdra biztositani kell azt, hogy a meghallgatasat
megalapozé bejelentésre reagaljon, tisztdzzon egyes tényeket, korlilményeket.

A bejelentést ugy kell ismertetni, hogy a bejelentd személyiségi jogai ne sériiljenek.

A meghallgatés soran:
- a bejelentésben meghatarozott tények, kériilmények kertilnek tisztazasra,
- keriil sor a bejelentés és a vagyonnyilatkozatban szerepld vagyoni helyzet
Osszevetésére.

" A meghallgatas soran fel kell hivni az érintett vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett figyelmét
arra, hogy nem koteles nyilatkozatot tenni, de akkor az 6rzésért felelos a rendelkezésre 4llo
iratok és ismeretei alapjan fog donteni arrol, hogy kezdeményezi-e az ellendérzési eljarast vagy
sem.

A meghallgatds végén jegyzokonyvben rogzitésre kertil, hogy az érzésért felelés:
- kezdeményezi-e az 4llami ad6hatésagnal a kotelezett és a vele egy haztartisban €16
hozzétartozdja vagyongyarapodédsanak az addézads rendjér6l szolé torvény szerinti
vizsgalatat vagy sem, illetve
- ismételt meghallgatast tart-e sziikségesnek, melyre a sziikséges dokumentumokat,
igazolasokat beszerezheti a vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett.

Az Srzésért felelds a vizsgalatot csak akkor kezdeményezheti az adohatosagnal:

- ha a meghallgatssi eljards sordn a bejelentésben szerepld tények, adatok,
koriilmények nem tisztazodtak hitelt érdemlden, vagy
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- ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ald es6 tevékenységbdl
szarmazik, de a kotelezett a bejelentést elmulasztotta.

11. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladat- és hataskorok

A vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatban feladat- és hataskore van:
- az intézmény vezetdnek,
- avagyonnyilatkozatok 6rzésért felelés személynek,
- amunkaiigyi feladatokat ellaté személynek,
- avagyonnyilatkozat tételre kitelezettnek.

Az igazgat6 feladat- és hataskore:
-a szabdlyzat kiad4sa és évenkénti feliilvizsgalata,
-munkaltatoként kozremiikddjon a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személy
kijelolésében.
- az Intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatanak vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettséggel kapcsolatos valtozasanak nyomon kvetése, és valtozas esetén a
vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelds személy tajékoztatasa,
- rendszeresen t4jékozodjon a vagyonnyilatkozat tételi feladatok ellatasarol.

Vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelds személy feladata:
- az egyes személyekkel kapcsolatban annak tisztazasa, hogy vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel rendelkezik-e,
- avagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek naprakész nyilvantartasa,
- avagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek évenkénti nyilvantartésa,
- értesités a vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségrol,
- vagyonnyilatkozat nyomtatvdnyok ataddsa,
- vagyonnyilatkozatok visszavétele,
- vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,
- vagyonnyilatkozatok érzése, a személyes adatok védelme,
- vagyonnyilatkozatok visszaadasa.

A munkatigyi feladatokat ellatd személy feladata:
- 1j személy felvételekor, 0j személlyel torténé munkakosr betdltésekor,
feladatvaltozaskor a felvétel elokészitése soran a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelos
szemgly €rtesitése az €rintet esetleges vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége teljesitése
érdekében,
- a munkakor, beosztds €s feladat valtozast tartalmazd elézetes munkaiigyi
dokumentumok egy példanyanak haladéktalan ataddsa a vagyonnyilatkozatok
Orzéséért felelds személy részére,
- munkaviszony megsziinésérol legkésdbb a megsziinés idépontjaban értesitse a
vagyonnyilatkozatok érzéséért felelds személyt a megsziinéssel kapcsolatos
vagyonnyilatkozat tétel érdekében.
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Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett feladata:
- avagyonnyilatkozat tételhez sziikséges hozzatartozoi adatszolgaltatas teljesitése,
- avagyonnyilatkozat hatariddre torténd teljesitése.

13. Zaro rendelkezések

A szabalyzat vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z0 ellenérzési célu meghallgatdsara
vonatkozo részei, a hivatkozott térvény 14. § (2) bekezdése alapjan egyeztetésre keriilnek a

nyilatkozattevé altal megjelolt érdekképviselettel. ,

~

A szabalyzatot 2016. januar 1-jétdl kell alkalmazni. -

- :
Y {‘;_(15 :

Cegléd, 2016.01.01. Bacskai Jozsef.
mb. igazgato .
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1. szdma melléklet

A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek nyilvantartasi szam képzési rendje

A vagyonnyilatkozat-tételi feladatok ellatdsa sordn a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
személy vonatkozasaban egy nyilvantartasi szamot kell hasznalni.

A nyilvéantartdsi szam egy hat poziciobol allo kod.

Az elsbé négy pozicid Az 5-6. pozicid
Leirasa Ertéke Leirasa

A munkavallalék sorszamaj OOOI'F& A vagyonnyilatkozatra kotelezett sajat
0001-t51 kezdve egyesével 9999-ig  |személyére

emelkedd sorszama A vagyonnyilatkozatra ktelezettel k6zos
(maximum 9999-ig) haztartasban €18 hazas-, illetve élet-

a munkavallalok nyilvantartasi tars személyére

szam megadaskori
betiirendjében.

01

11

A vagyonnyilatkozatra ktelezettel kozos| 21

haztartasban €16 els6  gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kitelezettel kozos| 2

haztartdsban €16 masodik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos| 23

haztartdsban €l0 harmadik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel k6zos 24

haztartdsban €16 negyedik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kételezettel k6z0s| 25

haztartdsban €16  6todik  gyermek]
személyére

A vagyonnyilatkozatra ktelezettel kozos| 26
haztartasban €16 hatodik gyermek]

személyére

A vagyonnyilatkozatra kételezettel k6zds 27

haztartasban él6 hetedik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos =

haztartisban €16 nyolcadik gyermek
személyére

. 2
A vagyonnyilatkozatra kotelezettel k6z6s 4

héztartasban €16 kilencedik gyermek|
személyére
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2. szamu melléklet

A vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos eléirasok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL torveny 4. §-anak
figyelembe vételével az intézménynél kdzszolgalatban allo személyek vagyonnyilatkozat- tételi

kotelezettsége a kovetkezOk.

A kozszolgalatban 4116 személynek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége lehet az alabbi az

okokbol:

- a kozszolgalatban 4116 személy (nélldan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozbeszerzési eljaras sordn /3. § (1) by,
- a kozszolgalatban 4llo személy (6nalloan, vagy testiilet tagjakent) javaslattételre,
dontésre vagy ellenérzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. § (1) ¢)/

koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett.

Az intézményben foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsége a kovetkez6

Munkakor Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségség oka
megnevezése 3.8 3.§
(1)b) 1)e)
Magasabb vezeto (igazgato) X X
Vezet6 beosztasok:
Altalanos igazgatohelyettes X
Szakmai igazgatohelyettes X
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3. szamu melléklet:

Megismerési zaradék

a vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzatihoz

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a vagyonnyilatkozatok kezelésének szabélyzatdanak
tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve kételezének

ismeijiik el.

A szabalyozast megismertetd a hatalyos szabalyozést szoban ismertette.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismertk tudomésul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalméban bekovetkezett valtozas utan meg

kell ismételni.

A szabalyozast megismerok kotelezettséget véllalnak arra, hogy az atvételtdl szamitott 15
napon beliil az intézmény érintett dolgozdival a szabélyzatot ismertetni fogjak.

A megismerés tény€t, valamint a szabalyzat egy példanyénak atvételét igazoljuk:

, \Munkakor, feladat elldato . r
Név / Aldirds Datum
% . 2016. januar 3. A
- - B . 1 r ks &
Tothné Czerdczki o A /WL}?'! szabélyzat egy példanyat
Moénika altalanos ( W 4[ atvettem,
igazgatohelyettes :
i 2016. januar 3. A
. R ) " szabalyzat egy példanyat
Bicskei Karoly seittal latvettem,
igazgatohelyettes

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Cegléd, 2016. januar 3.

Bacskai Jozsef

megismertetd
mb.igazgato
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ATADAS-ATVETELI IGAZOLAS

a vagyonnyilatkozatok atvételérol

Igazolom, hogy GtVEtem .......ccovviiiriinietietieiineie e et s aene -t61/161,
(kotelezett neve munkakdre) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616
2007. évi CLIL. torvény szerint eldirt .......... évi vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

érdekében megtett, vagyonnyilatkozatot tartalmazo6 zart boritékot.



PO DAt vir st oY

HE RS S

PRILENY

IGAZOLAS

vagyonnyilatkozat dtvételérdl

lgazolom, hogy

BACSKAI JOZSEF ZOLTAN

(kotelezett neve)

igazgato

(besorolas/munkakér)

Torok Janos Mezogazdasagi és Egészségiigyi Szakképzo Iskola

(szervezeti eg

Vagvonnyilatkozat-nyilvantartasi szama: VM

ség/intézmeény)

(VM alloményéba tartozd)

VM1 742 (mds mtézmeny)

altal az egyes vagyomnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007, évi CLIL térvényben
foglalt rendelkezésnek megfelelden tett vagyonnyilatkozata eoy példanyat zart boritékban

atvettem.

Budapest. 2016. év oktober ho ... nap

T

: z Y T, T /
Az 1gazolas | eredeti példanyat atvettem:

P
{s) f/"«_/ o

L
............ .7 kotelezett

(

5 3 g

H

E

i

munkaltatdi jogkor gyakorloja dlal megbizott

-

e

+

£

. cimzett (Az igazoldst kérjitk gondosan megirizni!)
2. Grzésérl. nyilvantartdsért felelds szervezeti cpvség
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ATADAS-ATVETELI IGAZOLAS

a vagyonnyilatkozatok atvételérdl

: TOMAE CUEROCK) MOLVIKE 1AM e
[gazolom, hogy atvettem ..... AT s K‘[///}“ P 616,
(kételezett neve munkakore) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616
2007. évi CLIIL. toérvény szerint eldirt LOAE .. évi vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

érdekében megtett. vagyonnyilatkozatot tartalmazo zart boritékot.

Cegléd, .ARLG. .. vebaus... L.
N
onyy | 1 1. . [
A ?[f}%?.{. ' [ a0 LUl e ] - /\ . Ll ....................
atado atvevod




ATADAS-ATVETELI IGAZOLAS

a vagyonnyilatkozatok atvételérdl

[gazolom, hogy atvettem .......5x B ac] % o) ity RN - Lt -tol/tol,
(kételezett neve munkakore) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz016

2007. évi CLIL. torvény szerint eldirt B0l evi vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
érdekében megtett, vagyonnyilatkozatot tartalmazo zart boritekot.

Cegléd. io(ﬁwﬁv“

atvevo
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ATADAS-ATVETELI IGAZOLAS

a vagyonnyilatkozatok atvételérdl

Igazolom, hogy Atvettem YATATICSNE..VEZEWLL. EUKA.... ... 45ld],
(kbtelezett —neve  munkakére) az  egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény szerint elbirt <</, évi

vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség érdekében megtett, vagyonnyilatkozatot

tartalmazd z4rt boritékot.

Nagykéris, 20/0. fbiidicoLn....

FY ot A | A N . ‘ N - N
“w «\./g‘/: a * ‘.f}. gii‘o{a - é;} IR .5:('0‘3?'* ezt e -%“"é * :20.“.(4. :y/ls/nx “sus .
dtadé //  atvevd
v »




Szabalyzat modositas

2017.09. 01-t8] az intézmény neve:
Torok Janos Mezégazdasagi és Egészségiigyi Szakgimnazium és Szakkozépiskola
A szabalyzat egyéb tartalmi részében modositas nem tortént.

"\

Cegléd, 2017.09.01. AN

A

Bacskai J6zsef

igazgato



