A Torok Janos Mezogazdasagi és

Egészségiigyi Szakképzo Iskola

tervezési és beszamolasi
szabalyzata



A szabalyzatban a Torok Janos Mezdgazdasagi s Egészségiigyi Szakképzé Iskola
(tovabbiakban: Intézmény) az allamhéztartasrol sz6106 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 13 § (2) bekezdés a) pontja alapjan sajat hataskdrében a kovetkezok
szerint hatarozza meg a koltségvetési tervezés és beszamolas helyi szabalyait.

1. A szabalyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:
- a szabalyzat céljat, hatalyat,
- akoltségvetési tervezés szabalyait,
- akoltségvetési beszamolas szabdlyait,
- az allamhaztartas felé nyujtandé informacidszolgaltatas rendjét,
- az ellen6rzés szabdlyait,
- afelelosségi szabalyokat.

A szabdlyzat tartalménak meghatarozésakor figyelembe vételre Kkeriiltek a kovetkezo
jogszabalyok:
- jogszabalyok:
- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
- az 4llamhéztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet,
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
- az 4llamhaztartas szamvitelérdl 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
- belsé szabalyok: szdmviteli, gazdalkodasi szabalyzatok.

2. A szabalyzat célja és hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a mas gazdalkodasi és a Szamviteli politikaban nem
szabalyozott tervezési €s beszamolasi szabalyokat.

A szabdlyzat hatalya az Intézmény:

- alapitd okirataban meghatarozott,

- sajat koltségvetését terheld kiadasok €s
bevételek tervezésére és beszamolasara teljed ki.

3. Altalanos szabalyok

A feladatok ellatasanal figyelembe veendd elvek:
- A koltségvetési terv megalapozasahoz sziikséges belso szamitasokat az érvényben 1évo
szamviteli és gazdalkodasi szabalyoknak megfelelden kell elkésziten.
- A tervezés, gazdalkodéds, zdrszdmadds sordn, €s az allamhaztartds informacios
rendszerében a koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat, ha azt jogszabaly
eloirja




b) az allamhaztartas szakfeladat rendje szerint is
nyilvan kell tartani és be kell mutatni.
- A koltségvetés végrehajtasarol éves beszamolot kell késziteni. A zarszdmadast az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithato médon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfeleloen kell elkésziteni.
- A zérszamadés sordn valamennyi bevételrél és kiadéasrol el kell szémolni.
- A koltségvetési tervet naptari évre kell késziteni.
- A koltségvetési tervezés, valamint a beszdmolds sordn biztositani kell, hogy az
eléallitott dokumentumok legaldbb az Aht-ban meghatérozott kiemelt eléiranyzatokat
tartalmazzak.
- Elkiilonitetten kell kezelni:
- akoltségvetési tervhez, valamint
- akoltségvetési
beszamolokhoz kapcsolodo
dokumentumokat.
A koltségvetés végrehajtasa soran kiilon iratgylijtében kell kezelni:
- az elszamolasi kotelezettséggel kapott allami hozzajarulasok és egyeb
kdzponti tAmogatéasok felhasznalasat igazolé dokumentumokat,
- az évkozben bekovetkezett, kozponti forrasbol szdrmazd elbiranyzat
valtozasokat (tajékoztatasok valamely kozpontositott eldirdnyzat emelésérol).

A szabalyzat alkalmazasiban gazdilkodasért felelés személy alatt a gazdasagi vezet6t kell
érteni.

4. A Kkoltségvetési tervezés

Az koltségvetési terv javaslatot az Intézmény gazdasagi vezetbje az igazgato,
pénziigyi-szamviteli  iigyintézdi, az Intézmeny pénziigyi-szamviteli és személyligyi
ligyintéz6inek bevonasaval a hatalyos jogszabalyok szerint allitja 9ssze.

Az Intézmény igazgatdja a koltségvetési tervezet altalanos jogszerliségéeért, a gazdasagi vezetd a
koltségvetési tervezet pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal valo harmonizalasaért felelos.

A koltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban
Kkeletkezett dokumentumokra vald hivatkozast, a feladat ellatasanak hataridéit, illetve a feladat
ellatasaért felelds személyek:

Munkafolyamat Eléallitando Feladat ellatasi
megnevezése dokumentum hatarideje Felel6s személy
A koltségvetésiSegédanyag, utmutaté| Oktober 20. Intézmény igazgatdja,
tervezésben résztvevoklkészitése, a intézményi gazdasagi vezetdje
szakmai tajékoztatasajadatszolgéltatdshoz
informacitatadas,
konzultécio
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5. A koltségvetés végrehajtasaval Osszefiiggd adatszolgaltatasok

5.1 Kincstari koron kiviili szamlak forgalmanak Kinestari bejelentése

Az Intézmény a Kincstaron kiviil vezetett fizetési szamlajan - amennyiben ilyennel rendelkezik
- keletkezett bevételeket és az erek terhére teljesitett kiadasokat a PFN-01 bizonylaton kell
bejelenteni elektronikus wton. A bejelentést a hdzi pénztari pénzforgalom esetc¢ben a
pénzforgalom teljesiilését kdvetd 5 munkanapon beliil, a fizetési szdmlan keletkez6
pénzforgalom esetében a szamlakivonat kézhezvételét koveté 5 munkanapon belil kell

megtenni az eAdat rendszerén keresztiil.

5.2 Tartozasallomany
Az Avr. 5. melléklet 4. pontja alapjan a kincstéri kdrbe tartoz6 koltségvetési szerv koltségvetési
eléiranyzatait terheld lejart tartozésainak alloményérél havonta, a targyhé utolsé napi 4l




lapotanak megfeleléen a targyhot kovetd hénap 5. napjdig koteles adatszolgaltatast teljesiteni -
nemleges adat esetén is - a Kincstar részére az eAdat rendszerén keresztiil.

5.3 Intézményi sajat hataskori eldirdnyzatok médositisa, atcsoportositasa

Az Intézmény sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat modositasokat Az Aht. 30-33., 35 és
86 §-a valamint az Avr. 34-37., 34-44. és 149-154.§-4ban szabalyozottak szerint a Kincstar
honlapjan kézzétett EG-031 adatlapon nytjtja be a Kincstdr eAdat rendszerén keresztil.

5.5 Varhato kiadas/bevétel

Az Intézmény a vérhat6 kiaddsok és bevételek alakuldsarol adatszolgaltatast nyujt a Fenntarto
részére a fenntart6 altal meghatdrozott hatariddig.

5.6 Devizaprognozis
Az Intézmény a devizaszamldjan 1évé egyenleg felhasznalasarél targyhonap 22-ig
adatszolgaltatast nyujt a fenntart6 részére.

5.7 Kincstari koltségvetési jelentés/1dikozi koltségvetési jelentés

Az Avr. 156. § (4) bekezdése szerint az Intézmény - mint az dllamhdztartas alrendszerébe tartoz6
koltségvetési szerv - kiteles egyeztetni a sajat kdnyvvezetése és a kincstari koltségvetési jelentés
kozotti eltéréseket.

Az idékozi koltségvetési jelentés a kincstari koltségvetési jelentésen alapul, a Kincstarban
nyilvéntartott eldirdnyzati és teljesitési adatokkal feltSltve adja ki a kincstar a KGR-K11
rendszeren keresztiil. Az Intézmény kiegésziti a sajat fokonyvi nyilvantartdsa szerinti
eléiranyzati és teljesitési adatokkal, a nyilvantartott kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek dllomanyai adataival a KGR-K11 feliiletén megadott hataridére.

Az Avr. 5. mellékletének 21. és 22. pontja szerint a az id6kozi koltségvetési jelentés €s az id6kozi
mérlegjelentés adatainak alatdmasztasaként a Kincstar felé be kell nyujtani a teljes fokonyvi
kivonatot is.

5.8 ERA fogalma, hasznalata, rendezése

Az ERA-k forgalmi mutatja a kiadési eldirdnyzatok felhasznaldsat, valamint a bevételi
eléiranyzatok pénziigyi teljestilését. A Kincstar az eldiranyzati szabad keret mértekéig teljesiti az
intézmény 4ltal benyujtott atutalasi megbizéasokat a szitkséges likvid fedezet rendelkezésre allasa
esetén. Az ERA feltiintetése nélkiili vagy nem 1étez6 ERA-t tartalmaz6 atutalasi megbizasokat a
Kincstar nem teljesiti.

Az Intézménynek torekednie kell arra, hogy a koltségvetési szamvitelében megjelend adatok
osszhangban legyenek a kincstari nyilvantartis adataival. Ennek érdekében folyamatosan
gondoskodik a sajitos elszamoldsok, az azonositds alatt allo bevételek és kiadasok
megfelelérovatra valé rendezésérdl, a sziikséges helyesbitések végrehajtasarol.

A folyamatos rendezés biztositja, hogy a havonta a KGR-K11 rendszerben kozzétett idékézi
koltségvetési jelentds és a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott adatok kozott minimalis
eltérés legyen.



6. Koltségvetési beszamolas

6.1. Eves koltségvetési beszamolas
Az éves koltségvetési beszamolot az Intézmény gazdasagi vezetSje €s az altala kijelolt személy
a hatalyos jogszabélyok szerint allitja ssze. Az Intézmény igazgatdja a zarszamadas altalanos
jogszeriiségéért, a beszamoldsi feladatok ellatasara és a pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal
valé harmonizaldséért az Intézmény gazdasagi vezetSje a felelés. A beszamolo szdveges
készitésének szakmai feladatellatids részéért az intézményvezetdje, pénziigyi-szamviteli
részéért a gazdasagi vezetd felelds. A beszdamolo elkészitésének részletes munkafolyamatait, a
munkafolyamatokban keletkezett dokumentumokra valé hivatkozést, a feladat ellatasanak
hataridéit, illetve a feladat ellatasaért felelos személyek:

Munkafolyamat Eléallitandé Feladat ellatasi
megnevezése dokumentum hatarideje Felelos személy

Felkésziilés az éves|Leltarak, leltarozasiTargyévet kovetd év

beszamolasra, leltarozasifjegyzOkonyv janudr 31. Gazdasagi vezetd,

feladatok ellatasa intézményvezeto,
intézmény
pénziigyi-szamviteli
{igyintéz0i
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7. Informacioszolgaltatis az allamhdztartisnak

Az Intézmény - az 5. pontban részletezett feladatokon til - az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjan az
alabbi adatszolgaltatasok teljesitésére koteles:




- az elemi koltségvetés,
- az éves koltségvetési beszamold,
- az id6kozi koltségvetési és mérlegjelentések elkészitésére.

Az adatszolgaltatasi kotelezettségnek az Aallamhdztartds szervezeti beszamolasi és
konyvvezetési  kotelezettségének  sajatossagairol  szo6lo  249/2000. (XIL.  24.)
Kormanyrendeletben foglalt médon és hataridére kell eleget tenni.

8. Felelosségi szabalyok

Az Intézmény igazgatoja felelds, hogy
a koltségvetési terv és koltségvetési beszamoldk altalanos jogszerliségéert.

A gazdasagi vezetd felelos:
- akoltségvetési tervezet pénziigyi-szamviteli jogszabélyokkal valé harmonizalasaért,
- az aktualis kiemelt elbiranyzatok kezeléséért,
- a koltségvetési  beszamolé  pénziigyi-szamviteli ~ jogszabdlyoknak  valo
megfeleldségéért.

9. A szabalyzat hatdlyba lépése

A szabdalyzat 2016.01.01-én 1ét hatalyba. , \ A N

Bécskai J ézseﬁ
mb. igazgatd



Megismerési zaradék
Tervezési és beszamolasi szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy az Intézmény és tagintézményei a Tervezési és beszamolasi

szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve
kotelezonek ismerjiik el.

i Munkakor, feladat elldt Aldirds Ddtum

Kataicsné Vezsenyi 2016.01.01
Erika o

gazdasigi csoportvezetd

- o
Bicskei Kroly l, L%&Q( K 2016.01.01
T Rl

igazgaté - helyettes

Téthné Czerdezki igazgatd-helyettes o 2016.01.01
Moénika Loty s
, . o
Prager Katalin Konyvels }/ ( 2016.01.01
gyakorlati oktatas vezeto| , _
Berta Magdolna ) 2016.01.01
Ondavai Csaba tangazdaség vezetd (] . QV— 2016.01.01

Magyar Bede-Bernadett| munkaiigyi eldado Jngyen B, B 20160701
N

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Cegléd, 2016.01.01. [\

-

Bacskai Jozsef
mb. igazgaté



Szabalyzat modositas

2017. 09. 01-t6l az intézmény neve:
Toérok Janos Mezégazdasagi és Egészségiigyi Szakgimnazium és Szakkozépiskola
A szabalyzat egyéb tartalmi részében modositas nem tortent.

/'V
Cegléd, 2017.09.01. i
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Bacskai Jozsef

igazgato



