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A Torok Janos Mezdgazdasagi és Egészségligyi Szakképz6 Iskola (tovabbiakban: Iskola) Az
allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011 (XI1.31.) Korméanyrendelet, a
Személyi jovedelemadorél sz616 1995. évi CXVIL torvény (tovabbiakban: Szja tv.), a belfsldi
hivatalos kikiildetést teljesité munkavallald élelmezési koltségtéritésérol szélé 278/2005.
(XIL. 20.) Korményrendelet, a 60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet a kdzati gépjarmiivek, az
egyes mezOgazdasagi, erdészeti ¢s haldszati erdgépek iizemanyag- és kendanyag
fogyasztasanak igazolas nélkil elszdmolhatdé mértékérdl szabalyainak megfeleléen a
kikiildetések rendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg.

I. Altaldnos rendelkezések
1. § A szabalyzat célja
(1) Jelen szabalyzat célja a kikiildetés rendjének szabédlyozdsa az iskoldban, kiilonos
tekintettel a kikiildetés okaira, a kikiildetés elrendelési rendjére, valamint a kikiildetéssel
kapcsolatos elszdmolasok modjainak és feltételeinek meghatarozéasara.
2. § A szabadlyzat hatalya
(1) A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed:

a) Az Iskola kdzalkalmazottaira.

(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed:
a) belfoldi kikiildetésekre az Szja. t6rvény meghatarozdsa szerint,

b) az alapito okiratban meghatdrozott tevékenységekkel kapcsolatos belfoldi utazasokra,

3. § Ertelmez6 rendelkezések

(1) E szabélyzat alkalmazéasaban:

a) belfoldi kikiildetés: az iskola 4ltal elrendelt, a kinevezési okiratban régzitett munkahelytél
eltéré helyen torténd munkavégzés, kutatas, szakmai tapasztalatcsere, amennyiben ez a hely
belfoldon talalhato

b) engedélyezett utazas: olyan, az iskola nevében teljesitett, kiilfsldi kikiildetésnek nem
minGsiilé utazas, amelyet a munkaltaté nem elrendel, hanem csak hozzajarul az utazashoz, de
az utazassal kapcsolatban felmeriilt koltségeknek csak az engedélyben elére meghatrozott
részEt vallalja.




II. Kikiildetés megkezdése eltt sziikséges eljaras
1. § Kikiildetés kezdeményezése

Kikiildetés elrendelés alapjan

(1) A belfoldi kikiildetést a munkairanyitdi jogkort gyakorld rendelheti el.

(2) Kikiildetés abban az esetben kezdeményezhetd, ha az utazds az iskola érdekében all és
indokolt. Minden kikiildetést a kikiildetés megkezdése elétt kell elrendelni. Az elrendelésnek
tartalmaznia kell az utazds céljat, idétartamat, utvonalat, koltségtervezetét és az ahhoz
sziikkséges adatokat, azon koltségek korét és Osszegét, melyet eldre illetve utdlag kell utalni, a
munkavallalonak biztositott egyéb juttatasokat.

(3) Kikiildetéshez el6leg nem fizethets.
(4) Kikiildetés akkor rendelhetd el, illetve engedélyezhetd, ha az utazés koltségeinek
(kozlekedés, szallas, részvételi dij, étkezés) fedezésére szabad, az adott szervezeti egység
rendelkezésére 4ll6 fedezet (keret) van, melynek felhasznalhatdsagarél a keret gazdaja
rendelkezik.
2. § Kikiildetés kezdeményezése
Kikiildetés kérelem alapjan
(1) Belfoldi kikiildetés a munkairdnyitéi jogkort gyakorld személyhez intézett irasbeli
kérelem alapjan is kezdeményezheto.
I11. Kikiildetés befejezéséhez kapcsolodé elszamolas
1. § Kikiildetés elszamolisianak folyamata
(1) A kikiildott a kikildetés befejezését kovetd harom munkanapon beliil az ellenjegyzének at
kell, hogy adja az eredeti bizonylatokat (szamldkat, jegyeket, gyljtojegy fedlapjat).
Autépalyadij és parkolasi dij csak az iskola nevére kiallitott szdmla alapjan szdmolhato el. Az

éves autOpalya matrica vasarlasa esetén a beszerzes szilkségességét indokolni kell.

(2) A gazdasagi iroda elvégzi az utaldsokat a bizonylatokon feltiintetett fizetési hataridén
beliil.

(3) Az iskola belfoldi kikiildetés esetén napidijat a kikiildott részére nem fizet.

(4) Amennyiben a kikiildetés sordn nem az Egyetem gépjarmiivének hasznalata tértént, Ggy az
elszdmolds a NAV honlapjan megjelentetett lizemanyagar, kopaskdltség és a gépjarmi
lokettérfogata alapjan térténik. Az elszamolashoz csatolni kell a forgalmi engedély és a
gépjarmiivet vezetd jogositvanyanak masolatat.



(5) Abban az esetben, ha a kikiild6tt nem a sajat tulajdondban 1évé gépjarmivet hasznélta a
kikiildetés soran, Ggy csatolni kell a gépjarml hasznalatat engedélyezd nyilatkozatot. Abban
az esetben, ha nem az iskola gépjarmiivének hasznalata torténik a kikiildetés soran, de a
gépjarmi a kikildott vagy a hazastarsa tulajdondban illetve hasznalatdban van — ekkor a
kikiildott az lzembentartd — az lizemanyag ¢és kopaskoltség elszamolhat6. Amennyiben a
kikiildott vonatkozasaban jelen bekezdésben részletezett kapcsolat nem igazolhato, ugy csak
az lizemanyag koltség szamolhato el, vagy ha a kopaskoltség is elszamolasra keriil akkor az
Osszevonando jovedelemnek mindsiil.

\ i
Cegléd, 2016. januar 1. | >
Bacskai Jozsef

mb. igazgatd
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Szabalyzat modositas

2017. 09. 01-t6l az intézmény neve:

Torok Janos Mezégazdasagi és Egészségiigyi Szakgimnazium és Szakkozépiskola
A szabélyzat egyéb tartalmi részében médositas nem tortént.

Cegléd, 2017.09.01. In

IJ ',l ‘

A

;
b

Bacskai Jozsef
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